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demandeur d’emploi

> Inscription a Pdle Emploi par téléphone ou internet.

> Consultation des offres d’emploi sur internet et aide a la création de
['espace personnel.

> Pointage et envoi des fiches de paies.

> Aide a la rédaction de CV, lettres de motivation, mails aux employeurs...
> Frappe et impression des CV.

> Aide a la constitution des dossiers administratifs en lien avec ['emploi.
> Consultation de la presse locale et de revues spécialisées.

> Information sur les contrats aidés, le droit du travail, la formation...

> Mise en place et suivi des chantiers d’insertion sur la commune.

> Point d’accés « cyberbase ».

> Enregistrement des CV dans une base de données autorisée par la CNIL.

recruteur

> Fichier de plusieurs centaines de CV mis a jour régulierement.

> Aide au recrutement et a ['élaboration de profil de postes.

> Sélection et envoi de candidatures selon les critéres spécifiés.

> Information sur les mesures d’incitation a 'embauche.

> Enregistrement et diffusion des offres a Pdle Emploi.

> Information sur le Chéque Emploi Service Universel pour les particuliers
employeurs.




